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Szkolenie pn. ,MS Excel w analizie danych”
realizowane dla Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach
Abstrakt

Szkolenie stacjonarne pn. “MS Excel w analizie danych” dla kadry administracyjnej i zarzadzajacej Uczelni.

Szczegdélowe cele szkolenia:

e wzmochienie umiejetnosci cyfrowych uczestnikow, ktére przyczynia sie¢ do wzrostu kompetencji w obszarze
fachowosci i jakosci oraz otwartosci na zmiany

e nabycie przez uczestnikow specjalistycznej wiedzy, umiejetnosci oraz pozytywnego nastawiania w zakresie
wdrozenia dobrych praktyk pracy z Office w realizowanych zadaniach zawodowych zwiazanych z analiza

danych

Efekty ksztalcenia i korzysci dla uczestnika:

e Efektywne korzystanie z MS Excel.

e Umiejetnosc¢ tworzenia tabel przestawnych i rozszerzenie mozliwosci tabel przestawnych.
e Zdolno$¢ do analizy sytuacyjnej oraz optymalizacji w programie MS Excel.

e Umiejetnosc¢ korzystania z danych zewnetrznych w programie MS Excel.

e Umiejetnosc¢ pobierania i przeksztalcania danych z uzyciem Power Query.

e  Umiejetnos¢ wizualizacji danych za pomoca formatowania warunkowego.

e Bieglos¢ w wizualizacji danych za pomoca wykresow.

e Umiejetnos¢ wykonania interaktywnej analizy scenariuszy poprzez kokpit menedzerski.

Forma realizacji

Szkolenie realizowane w formie stacjonarnej, w sali komputerowej w Katowicach.
Program szkolenia:

MODUL I : Efektywne korzystanie z Excela.

Temat 1: Przydatne formuty i najczesciej stosowane funkgje
Temat 2: Import i przygotowanie danych do analizy
Temat 3: Wspolpraca w Excelu i tworzenie arkuszy dla innych uzytkownikéw

Celem tego modutu jest poprawienie efektywnosci w korzystaniu z programu MS Excel.
Formy i metody pracy: mini wyklad, prezentacja z praktycznymi przyktadami, dyskusja.
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MODUL II: Tabele przestawne i rozszerzenie mozliwosci tabel przestawnych
Temat 1: Tworzenie tabeli przestawnej i ich modyfikacja

Temat 2: Filtrowanie i sortowanie, fragmentatory i osie czasu

Temat 3: Grupowanie danych

Temat 4: Analiza porownawcza z wykorzystaniem tabeli przestawnej
Temat 5: Pola i elementy obliczeniowe

Temat 6: Power Pivot

Temat 7: Dodawanie tabel Excela do modelu

Temat 8: Tworzenie sprzezen pomiedzy tabelami

Temat 9: Pobieranie do modelu danych z innych zrodet

Temat 10: Tworzenie hierarchii i formatowanie danych

Temat 11: Sortowanie, filtrowanie i ukrywanie danych

Celem tego modutu jest nabycie przez uczestnika umiejetnosci korzystania z tabeli przestawnych oraz rozszerzenia
mozliwosci tabel przestawnych.
Formy i metody pracy: mini wyklad, prezentacja z praktycznymi przyktadami, dyskusja, trening nowych umiejetnosci

w formie udzialu w ¢wiczeniach praktycznych

MODUL III: Analizy sytuacyjne i optymalizacja:
Temat 1: Analizy scenariuszy — Menedzer scenariuszy
Temat 2: Szukaj wyniku

Temat 3: Solver

Celem tego modutu jest nabycie przez uczestnika umiejetnosci analiz sytuacyjnych oraz optymalizacji w programie MS
Excel.
Formy i metody pracy: mini wyklad, prezentacja z praktycznymi przyktadami, dyskusja, trening nowych umiejetnosci

w formie udzialu w ¢wiczeniach praktycznych.

MODUL IV: Korzystanie z danych zewnetrznych

Temat 1: Import danych z zewnetrznych baz danych (MS Access, SQL Server)
Temat 2: Import danych z plikow tekstowych

Temat 3: Import danych ze stron internetowych

Temat 4: Eksport danych

Celem tego modutu jest nabycie przez uczestnika umiejetnosci wykorzystywania danych zewnetrznych w programie
MS Excel.
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Formy i metody pracy: mini wyklad, prezentacja z praktycznymi przyktadami, dyskusja, trening nowych umiejetnosci

w formie udzialu w ¢éwiczeniach praktycznych.

MODUL V: Pobieranie i przeksztalcanie danych z uzyciem Power Query
Temat 1: Importowanie danych (m.in. z Internetu i baz danych)

Temat 2: Przygotowanie danych do analizy #* wprowadzenie do formut jezyka M
Temat 3: Przeksztatcanie raportéw do formy umozliwiajacej dalsza analize

Celem tego modutu jest nabycie przez uczestnika umiejetnosci pobierania i przeksztatcania danych z uzyciem Power

Query.
Formy i metody pracy: mini wyklad, prezentacja z praktycznymi przyktadami, dyskusja, trening nowych umiejetnosci

w formie udzialu w ¢wiczeniach praktycznych.

MODUL VI: Wizualizacja danych za pomoca formatowania warunkowego
Temat 1: Wykorzystanie wbudowanych szablonow

Temat 2: Tworzenie regul opartych na formutach

Temat 3: Obrazowanie udzialéw, rozbieznosci i stanéw wyjatkowych

Celem tego modutu jest nabycie przez uczestnika umiejetnosci wizualizacji danych za pomocg formatowania
warunkowego.
Formy i metody pracy: mini wyklad, prezentacja z praktycznymi przykladami, dyskusja, trening nowych umiejetnosci

w formie udziatu w ¢wiczeniach praktycznych.

MODUL VII: Wizualizacja danych za pomoca wykresow
Temat 1: Rodzaje wykresow i ich zastosowania

Temat 2: Style wykreséw — gotowe i wilasne

Temat 3: Wykresy niestandardowe

Temat 4: Wykresy oparte o pogrupowane dane

Temat 5: Wykresy czestosci

Temat 6: Wykresy czasowe

Temat 7: Wykresy przestawne

Celem tego modutu jest nabycie przez uczestnika umiejetnosci wizualizacji danych za pomocg wykresow.
Formy i metody pracy: mini wyklad, prezentacja z praktycznymi przyktadami, dyskusja, trening nowych umiejetnosci

w formie udziatu w ¢wiczeniach praktycznych.

MODUL VIII: Interaktywna analiza scenariuszy — kokpit menedzerski

Temat 1: Sterowanie parametrami raportdéw za pomoca formantéw
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Temat 2: Sterowanie parametrami raportdw za pomocg formantéw
Temat 3: Wykresy z mozliwoscig wyboru wyswietlanych serii
Temat 4: Sprzeganie tabel i wykresow przestawnych za pomocg fragmentatoréw

Celem tego modutu jest nabycie przez uczestnika umiejetnosci interaktywnej analizy scenariuszy przez kokpit
menadzerski.
Formy i metody pracy: mini wyklad, prezentacja z praktycznymi przyktadami, dyskusja, trening nowych umiejetnosci

w formie udzialu w ¢wiczeniach praktycznych.

Informacje o wykonawcy i trenerach realizujacych szkolenie
Wykonawca szkolenia jest firma SOFTRONIC sp. z o. o.

Szkolenie bedzie prowadzit Trener — Pan Stawomir Sitarz.

Harmonogram szkolenia

Szkolenie
MS EXCEL W ANALIZIE DANYCH”
realizowane dla Uniwersytet Slaski w Katowicach w terminie: 22-23.05.2023

Czas Modut, zagadnienia

| DZIEN

9:00-10:30 Powitanie i przedstawienie sie uczestnikéw

Modut | Efektywne korzystanie z Excela

10:30 - Przerwa

10:45

10:45 - Modut Il Tabele przestawne i rozszerzanie mozliwosci tabel przestawnych

12:15

12:15 - Przerwa

12:30

12:30 - Modut lll Analizy sytuacyjne i optymalizacja

14:00

14:00 - Przerwa

14:30

14:30 - Modut IV Korzystanie z danych zewnetrznych

16:00
Il DZIEN
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9:00-10:30 Powitanie uczestnikdw i nawigzanie do dnia poprzedniego
Modut V Pobieranie i przeksztatcanie danych z uzyciem Power Query
Podsumowanie pierwszego dnia szkolenia/warsztatéw

10:30 - Przerwa

10:45

10:45 - Modut VI Wizualizacja danych za pomocg formatowania warunkowego

12:15

12:15 - Przerwa

12:30

12:30 - Modut VII Wizualizacja danych za pomocg wykreséw

14:00

14:00 - Przerwa

14:30

14:30 - Modut VIII Interaktywna analiza scenariuszy — kokpit menadzerski

16:00 Podsumowanie catego szkolenia/warsztatow
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