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Celem testu jest dokonanie diagnozy, ktére obszary w zakresie kompetencji cyfrowych warto
rozwingc.

Kazde pytanie sktada sie z twierdzenia, do ktdérego nalezy sie ustosunkowac wybierajac jedng
z trzech mozliwych odpowiedzi. Caty test sktada sie z 10 pytan. Na pytania odpowiadasz
wybierajac jedng odpowiedz (a, b lub c), ktéra jest Tobie najblizsza. Pamietaj, nie ma ztych i
dobrych odpowiedzi. Intencjg testu nie jest ocenienie Twoich kompetencji, ale ich
zdiagnozowanie.

Czas na wypetnienie testu jest nieograniczony, jednak staraj sie nie zastanawia¢ zbyt dtugo

nad odpowiedziami. Bardzo czesto pierwszy typ jest najlepszy.

1. Prowadzisz badania do swojej pracy licencjackiej. Wyniki badania nalezy
zestawic¢ w arkuszu kalkulacyjnym i wpisac¢ je w sposob umozliwiajacy efektywne
filtrowanie.

a) Masz z tym pewien kitopot, gdyz nie jesteS pewna/y jak zaprojektowac tabele, by
moc dobrze filtrowaé dane.

b) Nie stanowi to dla Ciebie najmniejszego problemu, jeste$s biegta/y w arkuszach
kalkulacyjnych.

c) Wpiszesz dane oraz wyfiltrujesz je, jednak nie wykluczone, Ze istnieje sposdb by
zaprojektowac tabele tak, by dane byly jeszcze lepiej filtrowane.

2. Instytucja, w ktorej chciat(a)by$ pracowac¢ po studiach oglosita, iz poszukuje
wspotpracownicy/ wspoétpracownika bedacego w trakcie studiow. Warunkiem
przystapienia do procesu rekrutacyjnego jest wystanie CV w formacie PDF
uprzednio sporzadzonego w Microsoft Word.

a) Swietnie sie skiada, ztozysz swoja aplikacje. Stworzenie atrakcyjnego CV w
programie Word i przekonwertowanie go do formatu PDF nie stanowi dla Ciebie

problemu.
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b) Jest to dla Ciebie duze wyzwanie i bez uzycia gotowych szablonéw Worda, zadanie
bedzie skomplikowane.

c) Jakkolwiek masz zrobione CV, to mocno nameczytas/es sie by zrobi¢ je tak, by tekst
w Wordzie sie nie rozjezdzat i byt spdjny graficznie.

3. Piszesz prace dyplomowa, przed Toba sporo wyzwan redakcyjnych zwiazanych z
odwotaniami takimi jak: przypisy dolne i koncowe oraz podpisy, tworzeniem spisu
tresci, odnosnikow i odsylaczy.

a) Nie masz problemu z tym problemu, mozesz nawet $miato powiedzie¢ umiejetnosci
zwigzane z pracg z odwofaniami, tworzeniem spisu tresci to twoja mocna strona.

b) Masz doswiadczenie w pracy w tekstem, jednak zrobienie aktywnego spisu tresci i
odsytaczy wymagac bedzie od Ciebie wzmocnienia umiejetnosci.

c) To dla Ciebie trudne zadanie, bo twoje doswiadczenie z tworzeniem spisy tresci,
odnos$nikdow, odsyfaczy jest niewielkie. Potrzebujesz wsparcia w tym obszarze.

4. Koto naukowe, w ktorym aktywnie dzialasz organizuje konferencje. Nalezy
zaprosi¢ na niq ponad setke gosci, wysylajac do nich zaproszenia poczta
tradycyjna. W celu sprawnego zaadresowania poczty do adresatow, poradzono Ci
by uzy¢ funkcji korespondencji seryjnej w programie Microsoft Word.

a) Nigdy wczesniej nie uzywatas/es korespondencji seryjnej, nie wiesz jak to dziata.

b) Nie stanowi to dla Ciebie problemu, gdyz potrafisz korzysta¢ z korespondencji
seryjnej, pojdzie ci wiec tatwo.

c) Kojarzysz opcje korespondencji seryjnej, ale by z niej skorzysta¢ potrzebujesz
odswiezy¢ swojq wiedze.

5. Potrafisz pracujac z dokumentami w WORD stosowa¢ zaawansowane
formatowania tekstu, akapitu, kolumn oraz formatowania tabel w tym
przeksztatcania tekstu w tabele oraz tabel w tekst.

a) Niestety, jest dla Ciebie wyzwanie, by formatowac tekst w na tak zaawansowanym
poziomie, przydatoby sie wzmocnienie twoich umiejetnosci.

b) Tak, nie masz wiekszych problemoéw z realizacjg tych zadan.

c) Dajesz sobie rade w czescig tych zadan, inne wymagajg wzmocnienia.

6. Pracujac w Excelu znasz zastosowania zaawansowanych opcji formatowania
takich jak formatowanie warunkowe czy definiowanie wlasnych formatow

liczbowych.
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a) Sa to zadania, ktére znasz, jednak cze$¢ z nich wymaga u Ciebie wzmocnienia.

b) Niestety, pracujesz w Excelu gtéwnie na zastanych arkuszach, takie zadania sg dla
Ciebie wyzwaniem.

c) Tak, to o Tobie, bez problemu uzywasz w pracy przy uzyciu Excela wymienionych
powyzszej opcji.

7. Praca w zespole projektowym wymaga od Ciebie umiejetnosci tworzenia
wykresOw oraz zaawansowanych opcji formatowania tychze wykreséw. To
zadanie dla Ciebie:

a) Trudne, dobrze, ze pracujecie w zespole liczysz na wsparcie kolegéw i kolezanek.

b) W sam raz dla Ciebie — sg to umiejetnosci, ktédre masz ugruntowane.

c) Dasz rade, by¢ moze bedziesz wspomagac sie filmikami instruktazowymi dostepnymi
W sieci.

8. Masz do przygotowanie na zaliczenie prace w Excelu, musisz skopiowac i

przenosic¢ arkusze pomiedzy skoroszytami, tak by nie straci¢ danych.
a) Nie masz problemu z tymi zadaniami, to dla Ciebie prosta, rutynowa praca.
b) Niestety, boisz sie, ze w wyniku przenoszenia arkuszy stracisz dane Ilub
formatowanie.
c) Dasz rade, by¢ moze bedziesz wspomagac sie filmikami instruktazowymi dostepnymi
W sieci.

9. Dostatas/ es oferte pracy dodatkowej. Do twoich zadan bedzie nalezata pracy
przy tworzeniu oraz modyfikowaniu tabeli przestawnych w Excelu, rozbudowa
tabeli danych firmy.

a) Nie masz z tym problemu, by¢ moze podejmiesz dodatkowa prace, by podreperowac
swoj budzet.

b) Niestety, nie czujesz sie na sitach, by pracowaé z waznymi danymi firmy - boisz sie,
ze przez swoj btad stracisz dane.

c) Zastanawiasz sie nad podjeciem pracy, jednak masz sSwiadomos$é, ze twoje
umiejetnosci w obszarze tworzenia i modyfikowania tabeli wymagajq wzmocnienia.

10. Masz do napisania prace zaliczeniowa w Wordzie, ktora wymaga od Ciebie
stosowania autoformatowanie tabeli oraz korzystania z ré6znych stylow tabeli.

a) Nie masz problemu z tymi zadaniami, to dla Ciebie prosta, rutynowa praca.
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b) Niestety, boisz sie, ze w wyniku przenoszenia arkuszy stracisz dane lub

formatowanie.
c) Dasz rade, by¢ moze bedziesz wspomagac sie filmikami instruktazowymi dostepnymi

W Sieci.
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