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Szkolenie pn. ,MS Excel — podstawy dodatku Power Query & Power Map”
realizowane dla Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach
Abstrakt

Szkolenie stacjonarne z zakresu obstugi programu MS Excel i podstaw dodatku Power Query & Power Map dla kadry

dla kadry administracyjnej i zarzadzajacej Uczelni.

Szczegdélowe cele szkolenia:

e wzmocnienie umiejetnosci cyfrowych uczestnikow, ktére przyczynia sie¢ do wzrostu kompetencji w obszarze
fachowosci i jako$ci oraz otwartosci na zmiany
e nabycie przez uczestnikdw specjalistycznej wiedzy, umiejetnosci oraz pozytywnego nastawiania w zakresie

wdrozenia dobrych praktyk pracy z MS Excel w realizowanych zadaniach zawodowych.

Efekty ksztalcenia i korzysci dla uczestnika:

e zdobycie umiejetnosci korzystania z dodatku Power Query w MS Excel: przygotowanie i import danych,
operacje na danych, parametryzacja zapytan
e zdobycie umiejetnosci korzystania z dodatku Power Map w MS Excel: przygotowanie danych, geokodowanie,

prezentacja i wizualizacja danych, praca na wielu warstwach, eksport scen do plikéw video.
Forma realizacji
Szkolenie realizowane w formie stacjonarnej, w sali komputerowej na terenie Katowic.
Program szkolenia:

MODUL I Zagadnienia wstepne

1. zagadnienia czystosci i struktury danych

2. rolarelacji w analizie danych, terminologia Power Query

Celem tego modutu jest zapoznania uczestnikow z zagadnieniami czystosci i struktury danych, rola relacji w analizie

danych oraz terminologia Power Query.
Formy i metody pracy: mini wyklad, prezentacja z praktycznymi przyktadami.

MODUL II Wyjasnienie czym sa narzedzia Business Intelligence w MS Excel
1. Do czego stuza dodatki Power Query, Power Map

Celem tego modutu jest zapoznanie uczestnikéw z narzedziami Business Intelligence w MS Excel.
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Formy i metody pracy: mini wyktad, prezentacja z praktycznymi przyktadami.

MODUL III Power Query

przygotowanie i import danych w Power Query m.in. automatyzacja,
konsolidacja z wielu zrédet, import z plikow, folderow, stron www.
operacje na danych m.in. listy operacji, zapytan, filtrowanie i sortowanie,
automatyczne wykrywanie typu danych,

transformacje daty/czasu, liczb, tekstu,

Iaczenie zrédet danych, zmiana wartosci wybranych pol.

operacje na kolumnach m.in. dodawanie niestandardowych,

funkcje niestandardowe (uzytkownika)
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parametryzacja zapytan.

Celem tego modutu jest przekazanie wiedzy z zakresu korzystania z dodatku Power Query w MS Excel:

przygotowania i importu danych, wykonywania operacji na danych, parametryzacji zapytan.

Formy i metody pracy: mini wyklad, prezentacja z praktycznymi przykladami, dyskusja, trening nowych umiejetnosci

w formie udziatu w ¢wiczeniach praktycznych.

MODUL IV Power Map

wprowadzenie i omowienie interfejsu, prawidtowe przygotowanie danych
geokodowanie w Power Map
prezentacja danych z wykorzystaniem réznych typéw wizualizacji na mapie

praca na wielu warstwach i nadawanie dynamiki, efekty przejscia

SIS

wizualizacja na mapach dynamicznych (zmiennos¢ w czasie) i eksport scen do plikéw video.
Celem tego modutu jest przekazanie wiedzy z zakresu korzystania z dodatku Power Map.

Formy i metody pracy: mini wyklad, prezentacja z praktycznymi przyktadami, dyskusja, trening nowych umiejetnosci

w formie udziatu w ¢wiczeniach praktycznych.

MODUL V Podsumowanie

1. Tworzenie spojnych raportéw z wykorzystaniem dodatkow.

Celem tego modutu jest podsumowanie informacji przekazanych na szkoleniu w celu wykorzystania zdobytej wiedzy

do tworzenia spojnych raportow.

Formy i metody pracy: dyskusja, trening nowych umiejetnosci w formie udzialu w ¢wiczeniach praktycznych.
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Informacje o wykonawcy i trenerach realizujacych szkolenie
Wykonawca szkolenia jest firma SOFTRONIC sp. z o. o.

Szkolenie bedzie prowadzil Trener — Pan Stawomir Sitarz.

Harmonogram szkolenia

Szkolenie
~MS Excel — podstawy dodatku Power Query & Power Map”

realizowane dla Uniwersytet Slaski w Katowicach w terminie: 21-22.06.2023

Czas Modut, zagadnienia

| DZIEN
9:00-10:30 Powitanie i przedstawienie sie uczestnikéw
MODUL | Zagadnienia wstepne

10:30 - Przerwa
10:45
10:45 - MODUL Il Wyjasnienie czym sg narzedzia Business Intelligence w MS Excel
12:15 MODUL 11l Power Query
12:15 - Przerwa
12:30
12:30 - MODUL 11l Power Query
14:00
14:00 - Przerwa
14:30
14:30 - MODUL 11l Power Query
16:00
Il DZIEN
9:00-10:30 MODUL IV Power Map
10:30 - Przerwa
10:45
10:45 - MODUL IV Power Map
12:15
12:15 - Przerwa
12:30
12:30 - MODUL IV Power Map
14:00
14:00 - Przerwa
14:30
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14:30 - MODUL V Podsumowanie
16:00
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